diputacién de malaga
Servicio de empleo

INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION DE LOS ANEXOS I, II, 11l DE
LA CONVOCATORIA
Programa destinado al apoyo a la contratacion de personas desempleadas para
paliar las consecuencias econémicas originadas a raiz de la crisis sanitaria
COVID-19

Recomendamos que se lea las instrucciones al objeto de que se cumplimenten
debidamente los anexos para acelerar los plazos de concesion de las ayudas. Le
informamos que dichas instrucciones tienen caracter orientativo, siendo
exclusivamente vinculantes lo aprobado en las Bases y en la Convocatoria.

Avisos IMPORTANTES:

1. La persona a contratar no podra estar dada de alta en la empresa ANTES DE LA
FECHA DE SOLICITUD.

2. La persona a contratar debe OBLIGATORIAMENTE CONSTAR INSCRITA
COMO DEMANDANTE DE EMPLEO ININTERRUMPIDAMENTE al menos
desde el 27/01/2021 y continle inscrito/a hasta la fecha de solicitud.

3. Es incompatible la concesién de subvenciones de Diputacion de Malaga destinadas
al apoyo a la contratacion de personas desempleadas para paliar las consecuencias
econdmica originadas a raiz de la crisis sanitaria COVID-19 2021 con las destinadas
al apoyo a la contratacion de personas desempleadas de larga duracién 2021, POR
LO QUE PARA LA MISMA PERSONA A CONTRATAR SOLO PODRA
SOLICITAR UNA DE ELLAS.

1.- Anexo |I: Formulario de solicitud.

A) DATOS DE LA PERSONA FISICA O JURIDICA SOLICITANTE

A) DATOS DE LA PERSONA FISICA O JURIDICA SOLICITANTE

Apellidos Nombre

DNI/NIE Teléfono Correo electrénico

[ ] En nombre propio
[ ] En representacién de en calidad

de




e Apellidos y Nombre de la persona fisica solicitante (autdbnomos).

o En caso de empresas, Apellidos y Nombre de la persona que actla en representacion

de la misma.

e Marcar la opcion, “En nombre propio” para autobnomos, o bien “en representacion

de”, y a continuacion el nombre de la entidad representada, asi como “en calidad de”
qué cargo ostenta dicha representacion. Es importante indicar el nombre completo del

cargo (Ejemplo: Administrador Unico, Administrador Solidario, Apoderado...).

B) DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION

B) DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION

. . . .- Obligatoria 1 limentacién de est rtado arte de
Datos para el envio de los avisos de notificacion; (©°'gon 1 cumplmentacion de este apartado por parte

todos los solicitantes)

Correo electronico: Teléfono movil:

(Sélo personas fisicas no obligadas a relacionarse electrénicamente con esta Diputacidn)

Preferencia de Notificacion: [ | Soporte en Papel [ | Medios electrénicos

Direccién postal a efectos de notificacién (de optarse por soporte papel):

Calle Numero

Municipio: Cod. Postal

Todas las notificaciones estaran disponibles para su comparecencia en la Sede Electronica de la Diputacion de Malaga (hitps://sede malaga. es) v
en la Carmpeta Crudadana del Punto de Acceso General del Ministeno de Hacienda v  Funcion  Publica

(Ittps://sede.administracion.gob.es/carpeta), previo aviso por comreo electronico o sms.

Independientemente de si el/la solicitante es una persona fisica o juridica, este apartado es de

obligada cumplimentacion.

Se debe indicar un correo electronico y/o un nimero de teléfono movil, a fin de emitir los avisos de

notificacién por parte de esta Diputacion.

Para el caso de personas fisicas no obligadas a relacionarse electronicamente con la
Administracion, se recomienda marcar la opcion-“Preferencia de Notificacion por Medios

Electronicos”.

Para el caso de los sujetos enumerados en el articulo 14, apartado 2, de la Ley 39/2015 de
1 de Octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,

serd obligatoria la opcién “Preferencia de Notificacion por Medios Electronicos”.



C) DATOS DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA

C) DATOS DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA

Denominacion de la empresa: CIF:

Descripeion: Epigrafe IAE

Ubicacidén del centro de trabajo donde va a realizar la actividad la persona a contratar:

Calle: Numero

Municipio: Cod. Postal

e Seindicara la denominacion de la empresa y su CIF.

e En el caso de autbnomos, se indicara su nombre, apellidos y DNI.

e En el campo “Descripcidn”, se indicara la descripcion lo mas completa posible del
Epigrafe del 1AE para el que se propone la contratacion, asi como dicho Epigrafe. Es
importante no cometer errores con el epigrafe en el que se estd dado de alta y que
debe necesariamente coincidir con el que conste en la declaracion censal.

e La ubicacion del centro de trabajo donde va a realizar la actividad la persona a
contratar debe constar entre los domicilios afectos a la actividad descrita en el IAE en
el Certificado de Situacion Censal aportado. O, en su defecto, para actividades sin
local afecto a la misma, debe tratarse del domicilio fiscal o social de la
entidad/persona contratante.

D) DATOS DE LA PERSONA A CONTRATAR

D) DATOS DE LA PERSONA A CONTRATAR

TRABAJADOR/A

Nombre y apellidos:

Titulacion:

Categoria segiin Convenio:

Convenio Colectivo de aplicacién en vigor ( especificar Boletin Oficial de publicacién):

Tipo de contrato:
[ ] Indefinido

[] Temporal Duracion: meses

Jornada de trabajo:
[] Completa
[ ] Parcial n° horas

Cédigo del contrato




e Nombre y apellidos: se indicara este dato, tal y como aparecen en el DNI/NIE.

e Titulacion: Se ha de indicar la titulacion que posea el/la trabajador/a, debiendo no
contradecirse con lo consignado en el apartado destinado a Nivel Formativo en el
borrador del contrato de trabajo.

e La Categoria segun Convenio debe adecuarse a la titulacion que posee el/la
trabajador/a y constar expresamente en algunas de las categorias contempladas en el
Convenio colectivo de referencia.

e Convenio Colectivo de aplicacion en vigor: se debe indicar el Convenio, asi como el
Boletin Oficial en que se publicé dicho Convenio.

e Tipo de contrato: indicar la modalidad elegida (en el caso de contrato temporal,
indicar su duracion en meses). Es IMPORTANTE que no se contradiga con lo
consignado en el borrador del contrato de trabajo.

e Jornada de trabajo: indicar la jornada. En el caso de jornada parcial se debe indicar el
numero de horas y afiadir si el computo es diario/semanal/mensual. Es
IMPORTANTE que no se contradiga con lo consignado en el borrador del contrato
de trabajo.

e (Cadigo del contrato, segun nomenclatura del SEPE.

E) DECLARACION RESPONSABLE
Con la firma del presente Anexo, el firmante se compromete al cumplimiento de todos los
puntos expuestos.

F) DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
F) DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

[ ] Copia del DNI del empresario o representante. profesional o auténomo y CIF de Ia
empresa.
[ ] Copia del DNI de la persona a contratar.

[ ] Certificado de estar al corriente en las Obligaciones de la Tesoreria General de la
Seguridad Social v obligaciones tributarias (AEAT y Autondmica).

[] Borrador de contrato de trabajo (modelos del SEPE)

[ ] Alta a Terceros. modelo que se puede descargar desde la pagina web de la Diputacién
Provincial de Malaga. a través del Area de Gobierno de desarrollo Econémico y
Productivo. Delegacion de Economia y Hacienda. en la seccion de Documentos
http://www.malaga.es/economiayhacienda

[ ] Certificado actualizado de situacion censal de actividad econémica de la AEAT
[ ] Acreditacién de representacion en su caso v actualizacién de la misma. (Anexo II).

[ ] Persona juridica. copia de las escrituras publicas de Constitucion y Estatutos
Societarios.

[ ] Informe del Servicio Andaluz de Empleo acreditativo del periodo de inscripeion de la
persona a contratar como demandante de empleo que comprenda, como minimo. periodo
anterior al 26 de enero de 2021, fecha de publicacion del Real Decreto Ley 2/2021, y hasta
la fecha de solicitud. Este informe debe de tener una antigiiedad maxima de 10 dias
naturales a la fecha de la solicitud.

[ ] Informe de vida laboral acotado de la persona a ser contratada que comprenda. como
minimo periodo anterior al 26 de enero de 2021, fecha de publicacidn del Real Decreto Ley
2/2021, v hasta la fecha de la solicitud. Este informe debe tener una antigiiedad maxima de
10 dias naturales a la fecha de la solicitud.

[] Certificado de empadronamiento de la persona a contratar.

[ ] Declaracién de informacién de datos de cardcter personal de la persona a contratar
(Anexo IIT).




Se deben marcar los documentos que acomparian al Anexo-Solicitud. Todos ellos son
obligatorios en la presente convocatoria.

G) AUTORIZACION (LPD)

Marquese sélo una opcion. Le indicamos que es IMPORTANTE en cualquier caso que se
adjunten los certificados acreditativos de estar al corriente en el cumplimiento de
obligaciones tributarias de la AEAT, con la Agencia Tributaria de Andalucia y con la
Tesoreria General de la Seguridad Social para acelerar los tramites de concesion de las
ayudas.

H) SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

H) SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA. bajo su expresa responsabilidad. que son ciertos
cuantos datos figuran en la presente solicitud v que cumple con los requisitos exigidos para
obtener la condicién de persona beneficiaria, estando en posesion de la documentacion
exigida en la Convocatoria.

Y SOLICITA. la concesion de la subvencion por importe total de £
En .a de de 2021
Fdo.: DN.L

e MUY IMPORTANTE: En este apartado se debe indicar el importe de subvencion
solicitado, en funcion de la modalidad de contrato propuesta y la edad de la persona a
contratar, segun el articulo 7 de las Bases (BOPMA n° 70 de 15/04/2021).

e Debe ademas indicar lugar, fecha y firmar el Anexo.



2.- Anexo I1:Acreditacion de representacion de personas juridicas.

ANEXOII
Acreditacion de Representacion Personas Juridicas.
Programa destinado al apoyo a la contratacion de personas desempleadas para paliar
las consecuencias economicas originadas a raiz de la crisis sanitaria COVID-19, 2021
D/D~
con

donucilio en:
municipio:
teléfono: con
DNI . mterviniendo como: de la empresa

con NIF:

INFORMA:

Que D/D® actia
como representante legal de
en virtud de la
escritura  publica .y tiene,

actualmente, facultades para solicitar subvencion en el Programa destinado al apoyo a la
contratacion de personas desempleadas para paliar las consecuencias economicas originadas
a raiz de la crisis sanitaria COVID-19, de la Diputacién Provineial de Malaga. a través de la
Delegacion de Empleo v Formacion.

Para que asi conste y surta los efectos oportunos. firmo la presente

En .4 de de 2021

Fdo.:

e EIl Anexo Il debe ser cumplimentado cuando la entidad solicitante es una persona
juridica. Se indicaran todos los datos requeridos, y en el apartado “interviniendo
como” se indicara el nombre completo del cargo en virtud del cual ostenta la
representacion (al igual que en el Anexo I: Ejemplo: Administrador Unico,

Administrador Solidario, Apoderado...).

e En el campo “en virtud de la escritura puablica”, se indicaran los datos de la escritura
por la cual ostenta dicha representacion: Nombre del Notario, Fecha y numero de

protocolo.
e Fechay firma.

—

El Anexo 11 debera ser firmado por el/la trabajador/a a contratar.



