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CULTURAY EDUCACION
Edicto

Habiendo transcurrido el plazo de exposicion de la publicacion de
las normas técnicas de transferencia de documentos del Archivo
General delaDiputacion Provincial de Maaga, sin que hayan efectua-
do reclamaciones, quedan definitivamente aprobadas, y se publica el
siguiente texto integro de las mismas, que entrard en vigor a dia
siguiente de su publicacion en el “Boletin Oficial” de la Provincia.

1.—Prevision de transferencias.

1.1.—L os servicios/organismos de Diputacion transferiran, segin
su cardcter, anualmente, la documentacién que, cumplidos los plazos,
corresponda, bien directamente, o através de los archivos actualmente
existentes o que se constituyan:

a. Los archivos de gestion al/los archivos centrales o intermedios.

b. Los archivos centrales o intermedios al historico.

1.2—El Archivo General, enviard a fina de cada afio un formula-
rio para que los servicios, areas, organismos, €tc, indiquen s van a
efectuar alguna transferenciay qué documentacion van a transferir.

En base alas previsiones, € Archivo:

a. Establecera una planificacion de prioridades de transferencias,
comunicando a cada servicio e momento en que habra de hacerla efec-
tiva

b. Exigira que se completen las lagunas existentes en las fracciones
cronolégicas de las series documental es remitidas con anterioridad.

c. Dar& prioridad absoluta a la documentacién més antigua, cuya
transferencia debe plantearse con anterioridad a la de periodos crono-
|6gicos posteriores.

1.3.—El servicio, area, organismo, etc, que desee hacer una trans-
ferencia no incluida en la planificacion anual, debera comunicarlo a
Archivo, en espera de recibir el permiso de envio.

1.4—Apartir del momento en que se cree la comision calificado-
ra de documentos, se elaboraran calendarios de transferencias, |os cua-
les serén de aplicacién atodos los servicios, organismos, etc, remiten-
tesy archivos del sistema.

2—Transferencias.

2.1.—Preparacién de la documentacion.

2.1.1.—El archivo remitente debera:

a. Comprobar que las series (libros de registro general, licencias,
memorias, etc) estan debidamente organizadas y |os expedientes orde-
nados.

b. Comprobar que no faten documentos (expedientes y series
completas).

c. Eliminar duplicados.

d. Quitar todos aquell os el ementos que puedan deteriorar |os sopor-
tes (gomas, clasificadores, etc).

e. Individualizar cada expediente en carpetilla normalizada, en su
caso, donde se identifique el mismo.

2.1.1.1—No se admitiran expedientes incompl etos, no conclusos ni
documentos sueltos que pertenezcan a expedientes concretos.

En cualquier caso, €l plazo de remision serd superior o igual a5
afos desde la fecha de inicio de cualquier tramitacion.

2.1.2—No sera objeto de transferenciala documentacion de apoyo
informativo utilizada por el servicio en su gestion (revistas profesiona-
les, legislacion, BOP...)

a. Seconsiderara, no obstante, laidoneidad que parte de ésta pueda
tener paralabiblioteca auxiliar del Archivoy los trabajos de organiza-
cién delos fondos.

2.1.3. Documentacion en soportes magnéticos u pticos: Antes de
remitir se deberd comprobar la posibilidad de lectura de dichos docu-
mentos y/o su vida Util.

a. Si ello no fuese posible, € servicio remitente contactara con €l
Centro de Proceso de Datos, para que procedan ala migracion de datos
contenidos en los mismos a soportes y software actualizados.

b. No se admitirén disquetes, cintas magnéticas ni CD cuya infor-
macién no searecuperable.

c. El Archivo fijara, junto al CPD, €l plazo en que deberan revisar
los documentos en soportes magnéticos y Opticos depositados en los
archivos del sistema, a fin de migrar la informacién y evitar que la
misma sea irrecuperable.

2.2. —Ordenacion y acondicionamiento.

2.2.1.—Desde e Archivo Generd se facilitaran cajas de formato
normalizado parala remisién de documentos en papel.

2.2.2—La documentacién gréfica y los soportes magnéticos y
Opticos, video, etc, se acondicionaran por €l servicio remitente, en tanto
se adopta un formato normalizado por la Seccién de Archivo.

2.2.3—Si un expediente 0 documento ocupase més de una caja o
contenedor, deberé sefialarse claramente en lacgja atraveés de testigos
y en las hojas de remision.

2.2.4.—Cada cgja o contenedor se numerard de forma claramente
visible. Este nimero figurard en las hojas de remision.

2.3—Hojas deremision.

2.3.1. Toda transferencia de documentos ir4 acompafiada de las
hojas de remision, donde se haré relacién de la documentacién que se
entrega.

a. Desde el Archivo General sefacilitaran hojas de remision defor-
mato normalizado segiin el soporte y la clase de documentos:

Modelo A (legajosy cagjas); Modelo B (libros, disketes,...) en papel
0 soporte magnético.

2.3.2.—En las hojas de remision se consignara claramente:

a. Dependencia responsable de la transferencia, especificando su
adscripcion orgénica.

b. NUmero de cajas o contenedores y/o libros, disketes, cintas remi-
tidos.

¢. Numero de orden de las cajas o contenedores.

d. NUmero y descripcion de cada unidad (expedientes/unidades
documentales) que contiene cada caja.

e. Fechas extremas de cada unidad.

f. Plazos legal es en que la documentacion conserve valores legal es,
fiscales, etc (en la casilla de expurgo).

g. Legislacion, en su caso, que restrinja el acceso a la documenta-
cion.

h. Fechay firmadel responsable.

2.3.3.—Se cumplimentara un impreso diferente para cada serie que
se transfiera (no mezclar unos tipos de expedientes con otros).

2.3.4—Lahojas de remision se enviarén por triplicado, firmadas
por el responsable de la unidad, servicio, etc, remitente (podré remitir-
sefichero informético o disquete).

2.3.5.-Junto a la documentacion se remitiran todos |os instrumen-
tos de descripcion o copiade los mismos: ficheros, indices, inventarios,
relativos a la documentacion que se transfiere. Se relacionarén por
escrito dichos instrumentos.

2.3.6.—En el caso de documentacion en soporte magnético u opti-
co, se sefidar&:

a. Lenguaje de programacion utilizado, y en general e software nece-
sario para su manejo, volumen, memoriarequerida, periféricos, etc.

2.3.7.—En la medida que la implantacion de medios electrénicos,
informéticos y teleméticos lo permita, las hojas de remision seran sus-
tituidas por la transferencia automatizada de datos.

2.4. Envio de la documentacién e ingreso en el Archivo.

2.4.1.—Unavez recibido el permiso paratransferir, y realizadaslas
operaciones previas, se seguiran |os siguientes pasos.

2.4.2.—Se enviaran d archivo los ejemplares de hojas de remision
(fichero o disquete), previamente ala entrega de las cajas.

2.4.2.1.—No se admitird en el archivo cgjani documentacion algu
na que no haya sido concertada, ni aquellas que no vayan precedidas o
acompariadas de hojas de remision.

2.4.3.—Se remitiran las cgjas al Archivo acompafiadas de las hojas
de remision, en caso de que no se hubiesen remitido con anterioridad.
El archivo receptor comprobara el volumen y acusara el recibo de las
mismas, hasta que proceda al ingreso y altaen el fondo.
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2.4.4—Unavez ingresadas a fondo documental del archivo recep-
tor se dard a cada caja 0 contenedor signatura de localizacion fisicaen
el archivo, cumplimentando las hojas de remision.

2.4.5.—El archivo receptor devolvera a remitente un gjemplar de
las hojas de remision debidamente signaturada y conforme.

a. Dicho gjemplar formara el registro de la documentacion transfe-
riday servird a servicio para futuras consultas dirigidas a archivo y
como garantia de transferencia.

3—Transferencia de documentacién de servicios y/0 personas
juridicas de Diputacion extinguidas o disueltas.

3.1.—L as fundaciones, patronatos, servicios, empresas publicas o
cualquier persona juridica emanada de la Diputacion, cuya desapari-
cion esté prevista'y cuyos archivos y/o documentos no sean traspasa
dos o entregados a un nuevo organismo que asuma sus funciones y/o
competencias, deberan transferir sus fondos al Archivo de Diputacion.

3.2.—Del mismo modo, cualquier otra persona juridica vinculada
a Diputacion, en las mismas circunstancias anteriores, podréa disponer
del Archivo de Diputacion paratransferir sus fondos.

3.2.—L as pautas de transferencias contenidas en esta norma serén
observadas en €l caso de efectuarse dicha remision.

Malaga, 28 de noviembre de 2001.

El Presidente, firmado: Juan Fraile Cantdn.

14470/01

ADMINISTRACION DE JUSTICIA

JUZGADO DE 1.2 INSTANCIAE INSTRUCCION
NUM. 2 DE MARBELLA

Procedimiento: Juicio de faltas 142/2001.

De dofia Maria Luz Rivas Rivera y don José Antonio Benitez
Rivas.

Contra don Peter John Coe.

Edicto

Don Celestino Velasco, Secretario en funciones del Juzgado de
Primera Instancia e Instruccion nimero dos de Marbella.

Doy fey testimonio: Que en €l juicio de faltas nimero 142/2001, y
por resolucién de fecha 29 de noviembre de 2001, se ha acordado ciar
a don Peter John Coe para que asista, en caidad de denunciada a la
celebracion del juicio de faltas por lesiones €l préximo dia cinco de
marzo de 2002, a las 10:00 horas.

Y paraque conste y sirva de citacion adon Peter John Coe, actual-
mente en paradero desconocido, y su publicacion en e “Boletin
Oficial” de la provincia de Méaga, expido el presente en Marbella, a
29 de noviembre de 2001.

El Secretario (firmailegible).

14657/01

JUZGADO DE 1.2 INSTANCIAE INSTRUCCION
NUM. 2 DE ESTEPONA

Procedimiento: Procedimientos hipotecarios 458/2000.
Sobre articulo 131 de laley Hipotecaria.

De Banco de Andalucia.

Procurador: Don Luis Mayor Moya.

Contra dofia Ingrid Bernadette Harvey.

Dofia Maria Isabel Fernandez Sanchez, Secretaria del Juzgado de
Primera Instancia e Instruccion nimero dos de Estepona.

Hace saber: Que en € proceso de gecucion seguido en dicho
Juzgado con el nimero 458/2000, sobre procedimientos hipotecarios,
se ha acordado sacar a publica subasta, por un plazo de viente dias, €
bien, que con su precio de tasacién se enumeran a continuacion:

Bien que se saca a subasta y su valoracion

Finca 30.361 del Registro de la Propiedad nimero 2 de Estepona,
inscrita en el tomo 935 del archivo, al libro 687 de Estepona, folio 35.

Valorada a efectos de subasta en 32.000.000 de pesetas.

La subasta tendra lugar en la sede de este Juzgado, avenida Juan
Carlos |, sin ndmero, el dia 3 de abril de 2002, alas 10:30 horas.

Condiciones de la subasta

Los licitadores deberén cumplir |os siguientes requisitos:

| dentificarse de forma suficiente.

Declarar que conocen las condiciones generalesy particulares de la
subasta.

Presentar resguardo de que han depositado en la cuenta de depdsi-
tos y consignaciones de este Juzgado en B.B.V.A. nimero 2914, o de
gue han prestado aval bancario por €l 30% del valor de tasacion del
bien. Cuando €l licitador realice el depdsito con cantidades recibidas en
todo o en parte de un tercero, se haré constar asi en el resguardo a los
efectos de lo dispuesto en e apartado 2 del articulo 652 de la ley
1/2000, de Enjuiciamiento Civil.

Solo el gjecutante podra hacer postura reservandose la facultad de
ceder el remate a un tercero.

Desde €l anuncio de la subasta hasta su celebracion podran hacer-
se posturas por escrito en sobre cerrado y con las condiciones expresa-
das anteriormente.

Cuando lamejor postura seaigual o superior a 70% del avallo, se
aprobarad remate afavor del mejor postor. S fueseinferior, seestardalo
previsto en d articulo 670 delaley 1/2000, de Enjuiciamiento Civil.

Que la certificacion registral y la titulacion sobre el inmueble que
se subasta, estan de manifiesto en la Secretaria de este Juzgado, enten-
diéndose por el mero hecho de participar en la subasta que todo licita-
dor acepta como bastante la titulacién existente, asi como que las car-
gas 0 gravamenes anteriores, si lo hubiese, al crédito del actor, conti-
nuard subsistentes y que €l licitador los admite y acepta quedar subro-
gado en laresponsabilidad derivada de aquellos, s € remate se adjudi-
case asu favor.

Si por fuerza mayor, causas gjenas a Juzgado o por error se hubie-
se sefialado un domingo o diafestivo y no pudiese celebrarse la subas-
ta en el dia y hora sefidados, se entendera que se celebrard a dia
siguiente habil, ala misma hora, exceptuando los sabados.

En Estepona, a 26 de noviembre de 2001.

La Secretaria Judicial (firmailegible).

14551/01

JUZGADO DE 1.2 INSTANCIAE INSTRUCCION
NUM. 7 DE MARBELLA

Procedimiento: Juicio de cognicién 35/2000.
Sobre articulo 21 L.H.

De lacomunidad de propietarios Aloha Pueblo.
Procuradora: Dofia | nmaculada Sanchez Falquina.
Contra Entidad Caernarvon Limite.

Edicto
Cédula denotificacion y requerimiento

En autos de juicio de cognicién seguidos en este Juzgado de Primera
Instancia de Marbella, con € nimero 35/2000, ainstancia de lacomunidad



